Zarzadzenie Burmistrza Gogolina
Nr Or.1.0050.108.2016
z dnia 19.08.2016 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2015r. poz.2164, zm.: Dz. U. z 2016r. poz.1020), zarzgdzam co nastepuje:

§1.Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Gogolinie Regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gogolina Nr Or. | 0151-41/2004r. z dnia 18 marca
2004r. ze zmianami.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19.08.2016 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Gogolina

Nr Or.1.0050.108.2016 z dnia 19.08.2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa przekracza wyrazong w zlotych
rownowartos¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej
ustawg PZP.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy PZP.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajacego, nalezy pod tym pojg¢ciem
rozumie¢ Burmistrza Gogolina.
Burmistrz Gogolina moze powierzy¢ wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w
postgpowaniu innej osobie zgodnie z ustawg PZP oraz innych obowigzujacych w tym
zakresie przepisOw prawa.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.
Sktad osobowy komisji przetargowej sktada si¢ z co najmniej trzech osob.
Czlonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego.
Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja
wiedzg 1 do§wiadczeniem.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powola¢ biegtych.
Pracami komisji przetargowe;j kieruje przewodniczacy komisji.
Przewodniczacy komisji przetargowej wyznacza terminy posiedzen komisji
przetargowe;.
Do gléwnych zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczego6lnosci:

a) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego,
c) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktérym w szczegdlnosci
opisuje si¢ przebieg posiedzenia i najwazniejsze ustalenia czlonkoéw komisji. Brak
podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji biorgcych udzial w danym posiedzeniu
komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z
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posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z
przepisami ustawy PZP, do protokotu zatgcza si¢ rOwniez pisemne zastrzezenia cztonka
komis;ji.
Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygni¢ciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza si¢ do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 14 regulaminu, cztonkowie komisji sktadajg
niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajace
ztozenie tego o$wiadczenia ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP, cztonek komisji obowigzany
jest do ponownego ztozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 14 regulaminu.
W  przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznos$ci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy PZP, czlonek komisji obowigzany jest
niezwlocznie wyltaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na pisSmie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.
Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjgte przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
Postanowienie pkt. 16 regulaminu stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia
przez czlonka komisji o§wiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji przetargowej powotany przez kierownika zamawiajacego.
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w szczegdlnosci:
a) dokonuje otwarcia,
b) ocenia spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu,
c) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty i o wykluczenie
wykonawcy w przypadkach okreslonych ustawa PZP,
d) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
e) przygotowuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania.
Podczas sesji otwarcia ofert komisja przetargowa wykonuje w szczegdlno$ci nastepujace
czynnosci:
a) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;
c) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);
d) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;
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e) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

Cztonkowie komisji przetargowej dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z
ofertami.

Po dokonaniu oceny ofert, o ktorej mowa w pkt. 22 regulaminu, sporzadza si¢ na pi$mie
zbiorcze zestawienie oceny ofert.

Przewodniczacy komisji przedstawia wyniki prac komisji przetargowe] wraz
z kompletem dokumentoéw do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.



